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МІНІСТЕРСТВО КУЛЬТУРИ 

ТА ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПОЛІТИКИ УКРАЇНИ

Н А К А З

від ____________ 20__ р.         Київ          № __________

Про призначення матеріально 
відповідальної особи

Відповідно до Кодексу законів про працю України, Положення про 
Міністерство культури та інформаційної політики України, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 16 жовтня 2019 року № 885, 
Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого наказом 
Міністерства фінансів України від 02 вересня 2014 року № 879, зареєстрованого 
в Міністерстві юстиції України 30 жовтня 2014 р. за № 1365/26142, Методичних 
рекомендацій з бухгалтерського обліку основних засобів суб'єктів державного 
сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23 січня 2015 
року № 11, наказу Міністерства культури та інформаційної політики України від 
23.12.2022 № 526 «Про інвентаризацію матеріальних цінностей, що 
обліковуються на балансі Міністерства культури та інформаційної політики 
України» та з метою належного зберігання необоротних активів в апараті 
Міністерства культури та інформаційної політики України
НАКАЗУЮ:

1. Призначити  матеріально відповідальною особою по апарату 
Міністерства культури та інформаційної політики України щодо основних 
засобів та матеріальних цінностей, що використовуються в адмінбудинках за 
адресами: 01601, м. Київ, вул. Франка Івана, буд. 19, 01054,  м. Київ, вул. 
Ярославів Вал, буд. 36 та 01601, м. Київ, вул. Прорізна, буд. 2, Шугайла Олега 
Анатолійовича - провідного інспектора відділу адміністративно-господарського 
забезпечення адміністративного управління.

2. Відділу бухгалтерського обліку, статистики, звітності та закупівель 
(Миколайчук А.А.) протягом 1 робочого дня забезпечити укладання матеріально 
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відповідальною особою, зазначеною в пункті 1 цього наказу,  договору про повну 
індивідуальну  матеріальну відповідальність.

3. Комісії з проведення інвентаризації матеріальних цінностей, що 
обліковуються на балансі Міністерства культури та інформаційної політики 
України, утвореній наказом Міністерства культури та інформаційної політики 
України від 23.12.2022 № 526:

3.1. В присутності матеріально відповідальної особи провести протягом 
1 робочого дня позапланову інвентаризацію матеріальних цінностей, що 
обліковуються на балансі Міністерства культури та інформаційної політики 
України, у зв’язку із зміною матеріально відповідальної особи;

3.2.  В п’ятиденний строк після закінчення інвентаризації, проведеної 
відповідно до вимог підпункту 3.1 пункту 3 цього наказу, подати матеріали 
інвентаризації на затвердження.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Державний секретар  Юрій ЛЕЩУК


