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Алгоритм реєстрації представництва іноземного медіа 

 
І. Загальні умови: 
 
Хто реєструє: Міністерство економіки України (далі - Мінекономіки) 
Назва послуги: Реєстрація представництв іноземних суб’єктів господарської діяльності в 
Україні 
Строк: 20 днів 
Вартість: 1 прожитковий мінімум для працездатних осіб  
 
ІІ. Для реєстрації подаємо наступні документи: 
 

1. Заява з проханням про реєстрацію представництва 
2. Витяг з торговельного реєстру країни місцезнаходження офіційно зареєстрованого 

головного органу управління іноземного медіа (головний офіс) 
3. Довідка з банку, у якому відкрито рахунок іноземного медіа (за кордоном, головний 

офіс) 
4. Доручення на здійснення представницьких функцій в Україні, із зазначенням 

повноважень, яке оформлене згідно із законами країни, де офіційно зареєстровано 
іноземне медіа 

5. Результатом реєстрації є видача Свiдоцтва про реєстрацiю 
представництва 

 
ІІІ. Підготовка документів та процедура подання 
 
Заява з проханням про реєстрацію представництва іноземного медіа складається в 
довільній формі, у ній необхідно зазначити: 
 

a) найменування іноземного медіа; 
b) країну походження іноземного медіа; 
c) місцезнаходження іноземного медіа; 
d) номер телефону, електрону пошту, сайт тощо; 
e) місто, у якому відкривається представництво, із зазначенням його майбутнього 

місцезнаходження (адреси); 
f) якщо будуть філії - указати у яких містах; 
g) кількість іноземних громадян, які працюватимуть у представництві; 
h) дату заснування іноземного суб'єкта господарювання; 
i) організаційно-правову форму іноземного суб'єкта господарювання; 
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j) кількість співробітників іноземного суб'єкта господарювання; 
k) найменування банку із зазначенням номера рахунку; 
l) сферу діяльності іноземного суб'єкта господарювання; 
m) мету відкриття та сферу діяльності представництва, інформацію про ділові зв'язки з 

українськими партнерами та перспективи розвитку співробітництва. 
 
Документи мають бути нотаріально засвідчені за місцем їх видачі, легалізовані належним 
чином у консульських установах, які представляють інтереси України, якщо міжнародними 
договорами України не передбачено інше, і супроводжуватися перекладом на українську 
мову, який завіряється печаткою офіційного перекладача. 
 
Документи подаються до Мінекономіки не пізніше шести місяців з дати їх видачі в країні 
місцезнаходження іноземного медіа. 
 
У разі відповідності документів чинному законодавству України готується лист на адресу 
фірми для сплати адміністративного збору, у разі не відповідності документи повертаються 
заявнику на доопрацювання. 
 
Після перерахування медіа (представником) адміністративного збору документи 
реєструються в Мінекономіки. 
 
Після реєстрації документів в Мінекономіки здійснюється перевірка відомостей, що 
містяться в поданих документах, зокрема щодо існування іноземного медіа в країні 
місцезнаходження, офіційно зареєстрованого головного органу управління медіа. При 
підтверджені відомостей, що містяться в поданих документах заявнику видається - Свідоцтво 
про реєстрацію представництва. 
 
У разі виявлення неправдивої або сфальшованої інформації у відомостях готується лист із 
зауваженнями на адресу заявника. 
 
Отримати Свідоцтво про реєстрацію може Керівник (Голова) представництва, або особа, яку 
уповноважено на такі дії (нотаріально завірена довіреність). Керівник (Голова) 
представництва або уповноважена особа робить відмітку на копії Свідоцтва про реєстрацію 
представництва про отримання Свідоцтва про реєстрацію представництва. 
Після видачі Свідоцтва про реєстрацію представництва дані про реєстрацію вносяться до 
Реєстру представництв, що ведеться Мінекономіки. 
  
Свідоцтво, видане Мінекономіки, є підставою для звернення:  

a) Щодо відкриття поточних рахунків у банках України; 
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b) до митних органів з метою тимчасового ввезення на територію України майна та 
устаткування, необхідних для службового користування; 

c) до інших органів державної влади України у разі необхідності. 
 
ІV. Відмова в реєстрації та її оскарження 
 

1. Підстави для відмови: 
o Документи не відповідають законодавству України в частині встановлених вимог 

оформлення документів; 
o Відомості, що містяться в поданих документах, є неправдивими або 

сфальсифікованими. 
2. Скаргу може подавати: оскаржувач, представник оскаржувача 
3. Органи, до яких оскаржується: 
o Міністерство економіки України - адміністративний (позасудовий) порядок 

оскарження 
o Окружний адміністративний суд - судовий порядок оскарження 

4. Строки оскарження: 
o У порядку, передбаченому Законом Україні «Про звернення громадян» (1 рік, але не 

пізніше одного місяця з часу ознайомлення громадянина з прийнятим рішенням) 
o Строк для подання позовної заяви для звернення до адміністративного суду за 

захистом прав, свобод та інтересів особи встановлюється шестимісячний строк, який, 
якщо не встановлено інше, обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна 
була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів. 

 
Відкриття реєстрація представництв іноземних медіа регулюється Законом України про 
зовнішньоекономічну діяльність (Стаття 5). 


